Veel voorkomende problemen
Anderen ontvangen ook mijn vergader of agenda verzoeken
Hier treft u een artikel dat het probleem oplost, waarbij uw collega's ook uitnodigingen ontvangen

van vergader of agenda verzoeken. Dit is ontstaan doordat u in Outlook een gemachtigde heeft
aangewezen die rechten over uw mailbox heeft gekregen.

Volg de onderstaande stappen om dit probleem te verhelpen.

Stap 1:
Klik in Outlook op de knop naar Bestand links bovenin Outlook.
Vouw vervolgens de Accountinstellingen uit.

Klik vervolgens op Gemachtigdetoegang.

(&) Instellingen voc
.y netwerken
Accountinstellingen _ _
. Instellingen voor dit acc
verbindingen instellen.

|| @ | Accountinstellingen...
L Accounts toevoegen en verwijderen of
bestaande verbindingsinstellingen wijzigen.

® Accounts van sociale netwerken

& Office configureren voor het maken van
verbinding met sociale netwerken,

@ ® Gemachtigdentoegang

&8 Anderen machtigen om namens u items te
ontvangen en te reageren.

@ Adresboek downloaden...

'i; Een kopie van het algemene adresboek
downloaden

|:h Mobiele meldingen beheren
@ 5M5- en mobiele meldingen instellen. '

Stap 2:
Selecteer in het scherm dat opent, diegene die uw vergader of agenda verzoeken ook ontvangt.

Klik op Machtigingen en het onderstaande scherm opent zich.
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Machtigingen voor gemachtigde: ot

Deze gemachtigde heeft de volgende machtigingen

|_| Agenda Redacteur [kan items lezen, maken en wijzigen) ~
Gemachtigde ontvangt kopie van aan mij verzonden berichten over vergaderingen
s
&/ Taken Redacteur [kan items lezen, maken en wijzigen)
- i
_] Postvak |M Geen b
- Contactpersonen | Geen e
Motities Geen b

DAutnmatisch bericht verzenden aan gemachtigde met samenvatting van deze machtigingen
|:| Gemachtigde kan mijn privé-items bekijken

] Annuleren

Deselecteer de optie Gemachtigde ontvangt een kopie van aan mij verzonden berichten
over vergaderingen.

Klik op OK.

De gemachtigde ontvangt vanaf 15 minuten na de wijziging geen vergader of agenda verzoeken
meer van uw account.
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