Webmail

Mappen beheren in Roundcube

Met mappen kunt u uw e-mail overzichtelijk organiseren. U kunt zelf nieuwe
mappen aanmaken, hernoemen of verwijderen.

Een nieuwe map aanmaken

1. Klik rechtsboven op Instellingen.

2. Kies Mappen.

3. Klik op het +-icoon.

4. Geef de map een naam en klik op Opslaan.

Een map hernoemen

1. Ga naar Instellingen > Mappen.
2. Selecteer de gewenste map.
3. Pas de naam aan en klik op Opslaan.

Een map verwijderen

1. Ga naar Instellingen > Mappen.
2. Selecteer de map die u wilt verwijderen.
3. Klik op Verwijderen.

Let op: e-mails in een verwijderde map gaan verloren.
Belangrijke systeemmappen
De meeste e-mailaccounts gebruiken standaard enkele speciale mappen:

Postvak IN: Ontvangen e-mails.

Verzonden items: Kopieén van verzonden e-mails worden hier opgeslagen.
Concepten: Opgeslagen e-mails die nog niet zijn verzonden.

Prullenbak: Verwijderde e-mails.

Spam / Ongewenste e-mail: Berichten die als spam zijn herkend.

Waar worden verzonden en spamberichten opgeslagen?

Roundcube slaat deze berichten niet lokaal op. Ze worden rechtstreeks opgeslagen
op de mailserver in de hiervoor ingestelde mappen:

e Verzonden e-mails: Verzonden items of Sent
« Spamberichten: Spam, Junk of Ongewenste e-mail

Daardoor zijn deze mappen doorgaans ook zichtbaar in andere e-mailprogramma's,
zoals Outlook, Apple Mail en mobiele apparaten.
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