Instellen Outlook

Hosted Exchange instellen op Outlook 2016 middels

autodiscover
Dit artikel beschrijft hoe u Outlook 2016 op uw kantoor of thuis computer kunt configureren voor
Hosted Exchange.

U dient eerst de DNS instellingen in uw domeinnaam te hebben voltooid, deze dient minimaal 4 uur
voor aanvang van de onderstaande configuratie instellingen te zijn voltooid.

Stap 1:

Sluit Outlook af.

Ga naar uw configuratiescherm op uw computer.
Selecteer het E-mail icoon.

Selecteer Profielen weergeven.

A E-mailconfiguratie - Hosted Exchange >

E-mailaccounts

3 E-mailaccounts en adreslijsten configureren e

i J

Gegevensbestanden

\th Instellingen wijzigen voor de bestanden die in Gegevensbestanden

Dutlook worden gebruikt voor het opslaan
van e-mailberichten en documenten

Profielen

Meerdere profielen voor e-mailaccounts en
gegevensbestanden instellen (normaal
gesproken is één profiel voldoende)

Profielen weergeven...

Sluiten

Stap 2:
Selecteer Toevoegen...
Geef het profiel een naam.
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B E-m: - o

Algemeen

_“
ﬁg Op deze computer zijn de volgende profielen

[ - _ :
Hosted Exchange A Nieuw profiel 4
{{] Nieuw profiel maken 0K
Profielnaam: Annuleren
|
Toevoegen... Verwijderen Eigenschappen Kopiéren...

Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Cutlook:

I:::ITE openen profiel opgeven
@Altijd dit profiel gebruiken

Hosted Exchange

] 4 Annuleren Toepassen

Druk op OK.

Stap 3:
Vul uw door ons ontvangen gegevens in.

Uw naam: uw displaynaam.
Uw E-mail adres: demo@uwemailadres.nl (dit kan afwijken van uw eigen e-mail adres).

Wachtwoord: uw wachtwoord.
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A Account toevoegen X

Automatische accountconfiguratie
In Outlook kunnen veel e-mailaccounts automatisch worden geconfigureerd.

@ E-mailaccount

Lw naam: |Demn Maam |
Voorbeeld: Ellen Adams

E-mailadres: |demﬂ@uwemailadres.nl |

Voorbeeld: ellen@contoso.com

sk R R A |

Wachtwoord:

****##t***l |

Tvp het wachtwoord opnieuw:

Typ het wachtwoord dat u van uw internetprovider hebt ontvangen.

I:::I Handmatige instelling of extra servertypen

< Vorige Volgende = Annuleren

Stap 4:
Druk op volgende waarna het onderstaande scherm verschijnt.
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A Windows-beveiliging >
E-mailtoepassing
Verbinding maken met robin@
robin@
R | Wachtwoaord
[] Mijn referenties onthouden
R Ander account gebruiken
OK Annuleren

Hier vult u uw gegevens in voor de configuratie van Outlook en kunt u op OK klikken.

B Account toevoegen

Procedure voltooid

Configureren

De instelling van uw account wordt voltooid, Dit kan enkele minuten duren.

s’ MNetwerkverbinding maken...
"  Zoeken naar robin@ -instellingen...

w  Aanmelden bij de e-mailserver

Uw e-mailaccount is geconfigureerd en is klaar voor gebruik.,

[] Accountinstellingen wijzigen Een ander account toevoegen...

< Yorige Yoltooien Annuleren
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De InSta”atIe |S SUCCGSVO| afgerond Wanneer er 3 Vinkjes worden getoond_
U kunt vervolgens op Voltooien klikken.

Kies in het onderstaande scherm voor Altijd dit profiel gebruiken.

A E-mail b

Algemeen

A
I Op deze computer zijn de volgende profielen

Haosted Exchange

Toevoegen.., Verwijderen Eigenschappen Kopiéren...

Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Cutlook:
IDTE openen profiel opgeven
[®)]attijd dit profiel gebruiken

Hosted Exchange b

] 4 Annuleren Toepassen

Stap 6
Open Outlook 2016;
Vul eigen emailadres en wachtwoord in en Outlook begint zichzelf te configureren.

U bent nu volledig klaar met de configuratie.
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