Hosted Exchange
Hosted Exchange instellen op Windows & Outlook

Deze instructie is voor het instellen van een Hosted Exchange account binnen Microsoft Outlook.

e Open Outlook
Start Outlook op je pc.

e Ga naar Account toevoegen

o Klik linksboven op Bestand
o Kies Account toevoegen

e Voer je e-mailadres in
Typ je Hosted Exchange-e-mailadres en klik op Verbinden.

e Voer je wachtwoord in
Outlook vraagt om het wachtwoord van het account. Vul dit in en klik op OK.

* Automatische configuratie (Autodiscover)
Outlook probeert nu de instellingen automatisch op te halen.

e Werkt Autodiscover niet? Gebruik deze servernaam:
Als Outlook aangeeft dat het account niet automatisch kan worden geconfigureerd, kies dan
voor handmatige configuratie en gebruik:
Servernaam: outlook.cloudorb.com
Gebruikersnaam: je volledige e-mailadres
Beveiliging: SSL/TLS ingeschakeld

e Afronden
Klik op Gereed.
Outlook start de synchronisatie van de mailbox — dit kan even duren.
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