Algemene instellingen

Out of Office instellen voor andere gebruikers (office365)
Om de Out-of-Office in te stellen voor collega's dien je de rechten op de mailbox te hebben.

Via outlook kan het niet, maar via de web-App wel.

. Log in op https://outlook.office365.com met de eigen logingegevens

. Klik op het profiel rechts bovenin

. Kies voor het openen van een andere mailbox.

. Voer de naam van deze mailbox in en klik op open

. Ga vervolgens naar instellingen (het tandwiel) en klik op automatisch antwoorden instellen
. Stel deze in zoals je hem wil hebben.
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