
Hosted Exchange
Instellen Out of Office
Stap 1:

Log in op https://hosted.secureonline.nl

 

Nadat u bent ingelogd, klik het menu open door op het tandwiel te klikken rechtsbovenin het
scherm.
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Hosted Exchange

Druk vervolgens op "Automatische antwoorden". nu bevindt u zich in het optie scherm.

 

Stap 2. Instellen Out of Office bericht.

Klik op het bolletje bij Automatische antwoorden verzenden, zodat deze gevult word.

Voer indien wenselijk de periode in.
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Hosted Exchange
 Vul vervolgens het tekst in dat u wilt versturen naar de afzenders.

Let op! doe dit in beide tekstvensters, anders word het bericht bijvoorbeeld alleen binnen uw
organisatie verstuurd.

zodra u alles heeft ingevult, klik dan onderaan op opslaan.
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